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. JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE

Zastupitelstvo obce Trmova (dale jen “"zastupitelstvo") vydava podle § 96 zakona ¢&.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen "zakon o
obcich"), tento svUj jednaci fad:

Clanek 1 Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, pribéh a pravidla jednani, usnaseni
a kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalSi vé&ci, souvisejici s jeho zasedanim.

Clanek 2 Pravomoci zastupitelstva

(1) Zastupitelstvo rozhoduje zasadné v samostatné plsobnosti, a to ve vécech, které mu
jsou vyhrazeny zakonem o obcich, pfip. dalSimi zakony.

(2) Zastupitelstvo si mlGze vyhradit dalSi pravomoci v samostatné pusobnosti mimo
pravomoci vyhrazené jinému organu obce.

Clanek 3 Svolani zastupitelstva

(1) Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné v8ak jedenkrat za tfi mésice (§ 92
odst. 1 zakona o obcich). Zasedani zastupitelstva se konaji v terminech podle planu
a svolava je starosta nejpozdéji do 7 dnli pfede dnem zasedani.

(2) Zasedani zastupitelstva jsou vefejna (§ 93 odst. 3 zakona o obcich). Starosta
jmenovité zve na zasedani zastupitelstva Cleny zastupitelstva a dalSi osoby uvedené
v pfiloze jednaciho fadu.

(3) Obecni ufad zvefejni informaci o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva vzdy nejméné 7 dnl pfedem na ufedni desce obce. (§ 93
odst. 1 zdkona o obcich).

(4) Pozada-li o to alespori jedna tretina ¢lenu zastupitelstva, hejtman kraje nebo v
zakonem stanoveném pfipadé feditel krajského Ufadu, je starosta povinen svolat
zasedani zastupitelstva tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy
byla zadost doru¢ena obecnimu ufadu (§ 92 odst. 1 zakona o obcich a § 55 odst. 4

zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpis).

(5) Starosta svola zasedani zastupitelstva také na zakladé predchoziho usneseni
zastupitelstva nebo ze svého rozhodnuti k projednani naléhavych zalezitosti. Dale
muze svolat zasedani ke slavnostnim pfilezitostem.

Clanek 4 Priprava zasedani zastupitelstva

(1) Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (svolavatel) podle programu
navrzeného opravnénou osobou podle ¢l. 3.



(@)

)

(4)

()

(6)

(7)

Navrhy a podklady pro zasedani zastupitelstva pfipravuje starosta v pravomoci
rady (§ 102 odst. 1 zakona o obcich). Starosta zejména:

a) stanovi dobu a misto zasedani,
b) navrhne program zasedani zastupitelstva,

c) stanovi odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladi pro
zasedani zastupitelstva.

Navrhy, zpravy, rozbory a jiné materidly urCené pro zasedani zastupitelstva, s
vyjimkou navrh( pfedlozenych vybory, se pfedkladaji starostovi.

Pro zafazeni svych stanovisek, navrhll a jinych materiall na program zasedani
zastupitelstva pfedkladaji vybory zastupitelstva (dale jen "vybory") starostovi pouze
nazev materialu, jméno jeho pfedkladatele a usneseni, kterym vybor o pfedlozeni
materialu rozhodl. Starosta zafadi materialy vyboru do navrhu programu
pfipravovaného zasedani.

Materialy uréené pro jednani zastupitelstva se predkladaji pisemné&, nebo ustné.
V8echny materialy, které starosta zafadil do navrhu programu zasedani zastupitelstva
v€éetné materiald vyborli, a které maji byt zpracovany v pisemné podobé, se
predkladaji prostfednictvim obecniho ufadu tak, aby mohly byt doruceny &lenim
zastupitelstva nejpozdéji 7 dnl pfede dnem zasedani zastupitelstva.

Ve vyjimecénych a odivodnénych pfipadech mohou byt materialy pfedlozeny ¢lenim
zastupitelstva v krat8im terminu, pop¥. v den zasedani zastupitelstva. V tomto pfipadé
poda oddvodnéni ¢lenim zastupitelstva starosta, u material( pfedkladanych vybory
predseda vyboru, a v pribéhu zasedani bude poskytnut dostateény €as k jejich
prostudovani.

Pisemné zpracované materialy se ¢leniim zastupitelstva doruci bud osobné, postou,
nebo v elektronické podobé e-mailem.

Clanek 5 Ugast élent zastupitelstva na zasedani

(1)

()

©)

Clenové zastupitelstva jsou povinni zt&astfiovat se zasedani zastupitelstva (§ 83
odst. 1 zakona o obcich), jinak jsou povinni se, zpravidla pisemné, omluvit starostovi
s uvedenim duvodu.

Ve vyjime&ném pfipadé, zejména neni-li fyzicka pfitomnost zastupitele mozna, se
muze zastupitel zi€astnit zasedani zastupitelstva prostfednictvim videokonference.
V takovém pfipadé tento zastupitel da na védomi starostovi nejméné 7 dnl pred
konanim zasedani zastupitelstva, ze si pfeje vyuzit tento zplsob ucasti a jeho dlivod.
Starosta na zasedani zastupitelstva zajisti zafizeni, na kterém bude videokonference
probihat.

Ugast na zasedani stvrzuji Slenové zastupitelstva podpisem do listiny pfitomnych. V
pfipadé ucasti prostfednictvim videokonference stvrdi za zastupitele jeho ucast
starosta a za jméno zastupitele uvede do listiny pfitomnych "prostfednictvim
videokonference".



Clanek 6 Program zasedani zastupitelstva

(1)

(@)
)

(4)

()

Pravo pfedkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho €lenové, vybory (§ 94
odst. 1 zakona o obcich), popf. daldi osoby, které o to zastupitelstvo pozada, popf.
vyjime&né urci rada pfi pfipravé programu zastupitelstva.

Program zasedani zastupitelstva navrhuje starosta v pravomoci rady.

Predkladatel materialu muUze material stahnout z navrhu programu zasedani
zastupitelstva, a to az do okamziku schvaleni programu. Po schvaleni programu tak
muze ucinit jediné se souhlasem zastupitelstva.

Navrh programu zasedani je zastupitelstvu pfedkladan ke schvaleni v Gvodu
zasedani zastupitelstva. Clenové zastupitelstva mohou navrhnout zmény navrzeného
programu (dopInéni nebo vypusténi bodl, zmény porfadi projednavani bodu). O
programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim a na zasedani zastupitelstva
muze byt jednano jenom o vécech, které byly schvaleny v programu.

Po schvaleni programu zasedani muze d¢len zastupitelstva navrhnout zafazeni
nového bodu programu pouze v pfipadé, Ze pfedchazejici bod byl ukoncen
hlasovanim o usneseni. O zafazeni nového bodu v pribéhu zasedani rozhodne
zastupitelstvo (§ 94 odst. 2 zakona o obcich).

Clanek 7 Pribéh zasedani zastupitelstva

Zahajeni zasedani

(1)

()
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(4)

(5)
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Zasedani zastupitelstva Fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti jeden z mistostarosta
(pFedsedaijici) (§ 103 odst. 5 zakona o obcich).

Zasedani zastupitelstva zahajuje starosta (pfedsedajici). Neni-li pfi zahajeni
zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva, ukonéi starosta
(pFedsedaijici) zasedani a svola nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu,
a to do 15 dnu od jeho konani (§ 92 odst. 3 zakona o obcich).

Starosta (pfedsedaijici) fidi hlasovani, zjiStuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlaSuje
prestavku, ukonCuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a
vécny prubéh.

V zahajovaci &asti zasedani zastupitelstva starosta (pfedsedajici) konstatuje
pfitomnost nadpoloviéni vétSiny €lent a navrhne schvaleni programu zasedani
vCetné urceni, které materialy budou pfredloZzeny s uvodnim slovem predkladatele.
Pfednese zpravu o Cinnosti organu obce. Predlozi navrh na volbu navrhové komise
a urceni dvou ¢len( zastupitelstva za ovérovatele zapisu z tohoto zasedani. Oznami,
kdo bude zapis pofizovat.

Navrhova komise sleduje pribéh zasedani zastupitelstva a pfijima navrhy na zménu
nebo upravy pfijatych usneseni a navrhy novych usneseni. Na zavér zasedani
pfedseda navrhové komise pfednese zpravu navrhové komise, ve které zrekapituluje
prubéh zasedani zastupitelstva a pfijata usneseni. Pokud neni navrhova komise pro
zasedani ustavena, tak jeji praci vykona predsedajici.

Starosta (pfedsedajici) vyzve ovéfovatele zapisu z pFedchoziho zasedani
zastupitelstva k podani zpravy o ovéreni zapisu. O namitkach €lena zastupitelstva



(7)

proti zapisu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim na svém nejblizSim zasedani (§ 95
odst. 2 zakona o obcich).

Pokud jsou k projednavané problematice predloZzena samostatna stanoviska vyboru,
udéli starosta (pfedsedajici) zastupci vyboru slovo jesté pfed zahajenim rozpravy.

Rozprava

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)
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(16)

17)

Do rozpravy se pfihlasuji &lenové zastupitelstva a ostatni ulastnici zasedani
zvednutim ruky nebo pisemné u starosty (pfedsedajiciho). Ke slovu je mozno se
pfihlasit jen do doby, dokud starosta (pfedsedajici) neudéli zavére¢né slovo nebo
dokud nebyl hlasovanim ¢lend zastupitelstva stanoven konec rozpravy. Vystoupeni v
rozpravé nemuze byt delSi nez 3 minuty. Vystupujici mize pozadat o prodlouzeni
doby trvani vystoupeni. O tomto navrhu se hlasuje bezodkladné.

Starosta (pfedsedajici) udéli slovo vSem pfihlaSenym ¢&lenim zastupitelstva a
tajemnikovi obecniho ufadu v pofadi, v jakém se pfihlasili. K podani vysvétleni nebo
upfesnéni predkladaného materidlu nebo projednavané problematiky, popf.
zodpovézeni dotazu, podnétu &i pfipominky, udéli starosta (pfedsedaijici) také slovo
zaméstnanci obce, zastupci vyboru a komise starosty, popf. zastupci pravnické
osoby, kterou obec zalozila nebo zfidila.

Po vystoupeni pfihlaSenych dle odst. 9 udéli starosta (pfedsedajici) slovo
pfihlasenym ob&anlim obce, ktefi dosahli véku 18 let, (dale jen "ob&an obce"), aby
mohli na zasedani zastupitelstva vyjadfit své stanovisko k projednavané véci nebo se
vyjadfit k navrhu rozpoctu obce a k zavéreCnému uctu obce za uplynuly rok (§ 16
zakona o obcich). Starosta mlze udélit slovo také dalSim fyzickym osobam, které
dosahly véku 18 let a vlastni na uzemi obce nemovitost. Vystoupeni je Casové
omezeno 3 minutami — po této dobé vystupujicimu starosta (pfedsedajici) odejme
slovo.

ZuCastni-li se zasedani zastupitelstva Clen vlady nebo jim povéfeny zastupce,
senator, poslanec, nebo zastupce organt kraje, a pozada-li o slovo, musi mu byt vzdy
udéleno (§ 93 odst. 4 zakona o obcich).

Ostatnim uc¢astnikim zasedani muaze byt udéleno slovo podle moznosti a se
souhlasem zastupitelstva.

Bez ohledu na poradi pfihlaseni do rozpravy musi byt udéleno slovo také tomu &lenovi
zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo pravnich predpisu.

V rozpravé smi vystoupit jen ten, komu starosta (pfedsedajici) udélil slovo.

Zastupitelstvo mlze v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body programu
presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim programu.

Zastupitelstvo se mlze usnést na omezeni rozpravy k projednavanému bodu, to je
omezeni poctu vystoupeni, pfiemz omezeni nemuze byt mensi nez dveé k téze véci.

Navrh na ukonceni rozpravy maze podat kterykoli €len zastupitelstva; o jeho navrhu
se hlasuje bez rozpravy.



Prestavka v jednani

(18)

Nejpozdéji po 3 hodinach souvislého jednani zastupitelstva starosta (pfedsedajici)
vyhlasi pfestavku trvajici alespori 10 minut.

Clanek 8 Priprava usneseni zastupitelstva

(1)

(@)

Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni mize vychazet ze zpravy,
rozbor(, projednavanych navrhl nebo z rozpravy c&lenli zastupitelstva. Navrhy
usneseni pfipravuji pfedkladatelé v Casoveé a vécné souvislosti s pfipravou zprav,
ekonomickych rozborl a jinych materiald.

Zaveéry, opatieni a zplsob kontroly musi byt v navrhu usneseni formulovany stru¢né,
adresné, s terminy a odpovédnosti za spinéni ukladanych ukold.

Clanek 9 Usneseni zastupitelstva, hlasovani

(1)
()
(©)

(4)

(%)

(6)

()

(8)

9)

(10)

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani.
Usneseni se pfijima zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v samostatné pusobnosti obce, stanovi-li
tak zakon, starostovi a jinym ¢lenlm zastupitelstva, radé, vyborlim, obecnimu Gfadu,
popf. zastupci pravnické osoby, kterou obec zalozila nebo zfidila.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho
¢lend.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani starosta
(pFedsedaijici).

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da starosta (pfedsedajici) hlasovat nejprve o
téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu. Pozménujici navrhy musi byt
pfedany predsedajicimu vzdy pisemné. Pozménujicim navrhem se pro tyto ucely
rozumi: ¢aste€né pozménujici navrh, dopliujici navrh nebo protinavrh.

O pozmeénuijicich navrzich se hlasuje v opaéném poradi, nez byly prfedkladany. Je-li
pozménujici navrh pfijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.

V pfipadé, ze je predloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté doporucené predkladatelem. Schvalenim jedné
varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

V pfipadé, Ze se pfi zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které
vyzaduji podstatné prepracovat predlozenou zpravu a navrh usneseni, muze
zastupitelstvo rozhodnout, ze o véci bude jednat na svém pfistim zasedani.

Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné, o zpusobu hlasovani rozhoduje
zastupitelstvo. Verfejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti
navrhu nebo se Ize hlasovani zdrZet. Tajné se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky. V
pfipadé, ze se néktery ze zastupiteld Gcastni zasedani prostfednictvim
videokonference, nelze vyuzit tajného hlasovani.



(11)

(12)
(13)

(14)

(15)

(16)

Pfed zahajenim hlasovani starosta (pfedsedajici) oznami, o éem se bude hlasovat, a
ma-li byt hlasovanim pfijato usneseni, oznami Cislo usneseni, o kterém se bude
hlasovat.

KaZzdy &len zastupitelstva hlasuje osobné&, zastoupeni pfi hlasovani neni pfipustné.

Kazdy clen zastupitelstva mGze vznést pfi hlasovani nebo bezprostfedné po ném
namitku proti pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne
zastupitelstvo bez rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo namitce, musi se hlasovani
opakovat.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenu
zastupitelstva (§ 87 zakona o obcich).

Seznam materialu, které zastupitelstvo projednalo, ale hlasovanim nebylo pfijato
Zadné usneseni, se uvede na zavér pfijatych usneseni zastupitelstva s textem:
.Materialy projednané zastupitelstvem bez pfijatého usneseni®.

Ve vyjime€nych pfipadech, zejména neni-li mozna fyzicka pfitomnost zastupitele,
se mlze Cclen zastupitelstva GCastnit zasedani zastupitelstva prostfednictvim
videokonference.

Clanek 10 Dotazy, pfipominky a podnéty élent zastupitelstva

(1)

()

©)

Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na predsedy
vybort, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je obec, a na
vedouci pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které obec zalozila nebo
zfidila a pozadovat od zaméstnancl obce zafazenych do obecniho Ufadu, jakoz i od
zameéstnancu pravnickych osob, které obec zalozila nebo zfidila, informace ve
vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce (§ 82 zakona o obcich).

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné; pfipominky, jejichz
obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle
do 30 dnu.

Dotazy, pfipominky a podnéty vznesené na zasedani zastupitelstva se
zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich vyfizeni vedena evidence na obecnim
Ufadu.

Clanek 11 Péée o neruseny prabéh zasedani zastupitelstva

(1)

()

©)

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Starosta (pfedsedaijici) rusSitele
jednani upozorni, aby od svého jednani upustil. V pfipadé opakovaného ruseni
prubéhu zasedani zastupitelstva starosta (predsedaijici) ruSitele vykaze z mistnosti.

V pfipadé nadmérného ruseni vice rusSiteli nebo nerespektovani vykazani rusitele z
mistnosti maze starosta (pfedsedajici) pferusSit nebo ukoncit zasedani zastupitelstva.

(pfedsedaijici) odejmout slovo.



Clanek 12 Pofizovani zaznamu

(1)

(@)

Clenové zastupitelstva i ob&ané mohou pofizovat ze zasedani zastupitelstva
audiozaznamy. Toto pofizovani vSak nesmi rusit prabéh zasedani.

Pofizovani videozaznamu ¢i audiovizualnich zaznamud se nepfipousti a povazuje se
za ruseni pribéhu zastupitelstva ve smyslu ¢l. XII.

Clanek 13 Ukonéeni zasedani zastupitelstva

(1)

(@)

©)

Starosta (pfedsedaijici) prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li pofad jednani vy€erpan
a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Pokud nedojde ke schvaleni programu zasedani, zastupitelstvo projedna pouze body,
jejichz projednani uklada zakon (namitky proti zapisu, neslucitelnost funkci u ¢lena
zastupitelstva aj.) a starosta (pfedsedajici) prohlasi zasedani zastupitelstva za
ukoncené.

Starosta (predsedajici) prohlasi zasedani za ukoncéené, klesl-li pocet d&lenu
zastupitelstva na probihajicim zasedani pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech ¢len(
zastupitelstva. V tomto pfipadé zasedani svola znovu do 15 dnu ke zbyvajicimu
programu (§ 92 odst. 3 zakona o obcich).

Clanek 14 Vydavani obecné zavaznych vyhlasek obce

(1)

()
(©)
(4)
(5)

(6)

(7)

Obecné zavazné vyhlasky obce (dale jen vyhlasky) vydava obec v samostatné
pusobnosti, jejich vydavani je vyhrazeno zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo nemuize
vydavani vyhlasek svéfit jinému organu obce (§ 84 odst. 2 pism. h) zakona o obcich).

Obec se pfi vydavani vyhlasek fidi zakonem.
Vyhlasky vydava zastupitelstvo vzdy usnesenim.
Vyhlasky podepisuje starosta spolu s mistostarostou (§ 704 odst. 2 zakona o obcich).

Podminkou platnosti vyhlasek je jejich vyhlaseni. Vyhlaseni se provede tak, ze se
schvalena vyhlaska vyvési na Uredni desce obce po dobu 15 dnu (§ 712 odst. 1 zakona
o obcich). Dnem vyhlaseni prvni den vyvéSeni na ufedni desce. Pokud neni
stanovena ucinnost pozdéjsi, nabyvaji vyhlasky uc€innosti patnactym dnem po dni
vyhlaseni.

Vyhlasky musi byt kazdému pfistupny na obecnim ufadu (§ 12 odst. 5 zakona o
obcich).

Vyhlasku Ize zménit nebo zrusit opét jen vyhlaskou.

Clanek 15 Pracovni komise

Zastupitelstvo muze pro pripravu odbornych stanovisek a expertiz zfidit pracovni komise
slozené z Clen zastupitelstva a odbornikll — nedlend zastupitelstva. Cinnost pracovni
komise kon¢i splnénim ukolu, pro ktery byla zfizena.



Clanek 16 Organizaéné technické zalezitosti

(1)

(@)

)

(4)

(5)

(6)

(7)

O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
obecni Ufad.

Zapis dosveédcCuje pribéh zasedani a obsah pfijatych usneseni. Jeho soucasti je
vlastnoruéné (vyjma zastupitele, ktery se zucastnil prostfednictvim videokonference)
podepsana listina pfitomnych.

V zapisu se uvadi:
a) den a misto zasedani,
b) hodina zahajeni a ukonceni,
c) jména uréenych ovérfovatell zapisu,
d) pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva,
e) jména omluvenych i neomluvenych &lenl zastupitelstva,
f) schvaleny pofad jednani,
g) prabéh rozpravy se jmény fecniku,
h) prabéh a vysledek hlasovani,

i) ucinéna oznameni o stfetu zajml (osobnim zajmu) podle ¢&l. 18 odst. 2 tohoto
jednaciho fadu,

j) dalSi skute€nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenu zastupitelstva mély stat
soucasti zapisu,

k) pfijata usneseni,
[) jméno zapisovatele/ky,
m) datum pofizeni zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnl po skonéeni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej
starosta nebo mistostarosta a uréeni ovéfovatelé. Zapis je ulozen k nahlédnuti na
obecnim ufadu (§ 95 zakona o obcich).

Obecni ufad vydava usneseni pfijata na zasedani zastupitelstva v samostatném
vytisku. Tento vytisk podepisuje starosta (pfedsedajici).

Obecni ufad vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o
jejich plnéni.

Obecni Ufad vydava na zakladé zadosti vypisy z usneseni zastupitelstva.

Clanek 17 Zabezpecéeni a kontrola usneseni zastupitelstva

1)

)

Starosta v pravomoci rady rozhodne bez zbyte¢ného odkladu o organizaénim
opatfeni k zabezpeceni pIinéni usneseni zastupitelstva.

Starosta nasledné informuje na nasledujicim zasedani zastupitelstvo o pfijatém
organizacnim opatfeni a jeho pInéni.



Clanek 18 Dalsi povinnosti élent zastupitelstva

(1)

(@)

(©)

Clen zastupitelstva, u néhoZ skute&nosti nasvédéuii, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zaleZitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo Skodu
pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto
skuteCnost pfed zahdjenim jednani organu obce, ktery ma danou =zaleZitost
projednavat. O tom, zda existuje divod pro vylou€eni z projednavani a rozhodovani
této zaleZitosti, rozhoduje tento organ obce (§ 83 odst. 2 zakona o obcich).

Clen zastupitelstva, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu zakona o stietu zajma,
je povinen pfi jednani zastupitelstva oznamit svij pomér k projednavané véci, jestlize
se zfetelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo
Ujma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo
zajem obecné ziejmy. Oznameni se podava Ustné v prabéhu jednani, nejpozdéji viak
pfed tim, nez organ pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy soucasti zapisu z
jednani (§ 8 zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu).

Clen zastupitelstva nebo jeho nahradnik, ktery byl v souladu s ustanovenim § 84 odst.
2 pism. f) zdkona o obcich delegovan jako zastupce obce na valnou hromadu
obchodni spole€nosti, v niz ma obec majetkovou ucast:

a) predlozi radé prostfednictvim obecniho Ufadu pfed konanim valné hromady
program valné hromady,

b) je opravnén jednat na valné hromadé za obec v ramci zmocnéni udéleného mu
radou,

c) poda bez zbytecného odkladu radé prostifednictvim obecniho Ufadu pisemnou
informaci o pribéhu jednani valné hromady a pfijatych rozhodnutich a preda
radé zapis, popf. kopii zapisu z valné hromady.

Clanek 19 Dalsi ustanoveni

(1)

()

©)

Obecni ufad je opravnén vést seznam clenl zastupitelstva s uvedenim jejich
akademického titulu, jména, pfijmeni, adresy a telefonniho ¢€isla do zaméstnani, pfip.
do mista bydli§té; seznam slouzi pouze pro potfebu ¢lenl zastupitelstva a vnitfni
potfebu obecniho Ufadu.

Obecni ufad je opravnén na vyzadani jinych osob sdélovat tyto udaje o &lenech
zastupitelstva:

a) jméno, pfijmeni,

b) vék,

c) povolani,

d) obec trvalého pobytu,

e) Clenstvi v politické strané.

DalSi informace poskytuje obecni uUfad pouze s pisemnym souhlasem Cc&lena
zastupitelstva.



(4)

Obecni ufad pfijima pro €leny zastupitelstva pisemnosti a zajiStuje jejich doruceni
adresatovi.

II. JEDNACI RAD VYBORU

(zfizenych podle § 117 a nasl. zakona o obcich)

Clanek 1 Uvodni ustanoveni

Jednaci fad vyboru upravuje pfipravu, obsah jednani, zplsob usnaseni se a hlasovani
vybora.

Clanek 2 Postaveni vyboru

(1)
()
(©)
(4)
(%)
(6)
()

(8)

Zastupitelstvo zfizuje a zruSuje vybory v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2 pism. |)
a § 117 a nasl. zdkona o obcich.

Vybor je iniciativni a kontrolni organ zastupitelstva (§ 717 zakona o obcich).

Napln €innosti finan¢niho vyboru a kontrolniho vyboru stanovi § 119 zakona o obcich.
Ostatnim vyborlm stanovi naplfi &innosti a Ukoly zastupitelstvo (§ 118 zakona o
obcich).

Vybory jsou ze své €innosti odpovédny zastupitelstvu (§ 7178 odst. 1 zakona o obcich).

Vybor se sklada z predsedy a dalSich ¢lenu, které voli a odvolava zastupitelstvo.
Pfedsedou vyboru je vzdy Clen zastupitelstva (§ 7117 odst. 4 zakona o obcich).

Vybor si ze svych ¢lent muze zvolit mistopfedsedu (mistopfedsedy).

Pocet ¢lend vyboru stanovi zastupitelstvo podle potfeby pfislusného odvétvi, ve
kterém vybor vyviji svoji ¢innost, vzdy ma v§ak min. 3 ¢leny. Pocet ¢lenl vyboru je
vzdy lichy (§ 118, § 119, § 120 zdkona o obcich).

Funkce €lena vyboru zanika:

a) ukoncenim hlasovani ve druhy den voleb, popf. novych voleb do zastupitelstva
obce,

b) okamzikem, ve kterém €len vyboru oznami na zasedani zastupitelstva, ze ze
své funkce odstupuije,

C) pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce €lena vyboru, a to dnem, ktery
Clen vyboru jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné
oznameni o odstoupeni doru¢eno organum obce nebo pfedsedovi vyboru,

d) dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len vyboru oznamil na jednani vyboru,
Ze ze své funkce odstupuje; tato skute€nost se uvadi v zapisu z jednani vyboru;
predseda vyboru o této skuteCnosti informuje zastupitelstvo obce na jeho
nejblizS§im zasedani,



e) umrtim ¢lena vyboru,

f) odvolanim.

Clanek 3 Jednani vyboru

(1)
(@)
)

(4)
()

(6)

()

(8)

Vybor se schazi podle potieby.
Vybor svolava pfedseda vyboru a uréuje misto, ¢as a porad jednani vyboru.

Vybor jedna zpravidla na zakladé pisemnych podkladu, které predkladaji ¢lenové
vyboru, pfip. obecni ufad.

Jednani vyboru je nevefejné.

Jednani vyboru fidi jeho pfedseda. V jeho nepfitomnosti fidi vybor mistopfedseda,
popf. i jiny ¢len vyboru povéfeny pfedsedou.

O kazdém jednani se pofizuje zapis, ktery podepisuje ten, kdo jednani fidil. V zapisu
se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lenl vyboru, schvaleny program, prabéh a vysledek
hlasovani a pfijata usneseni.

V pfipadé, ze vybor provadi kontrolu, o provedené kontrole vybor pofidi zapis, ktery
obsahuje, co bylo kontrolovano, jaké nedostatky byly zjistény a navrhy opatfeni
sméfujici k odstranéni nedostatk(l. Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery provedl
kontrolu, a zaméstnanec, jehoz Cinnosti se kontrola tykala. Vybor nasledné predlozi
zapis zastupitelstvu; k zapisu pfipoji vyjadfeni organu, popfipadé zameéstnancu,
jejichz €innosti se kontrola tykala (§ 119 odst. 4, 5 zakona o obcich).

Nejpozdéji do 10 dnu po skon&eni jednani vyboru musi byt zapis a usneseni prfedany
obecnimu ufadu.

Clanek 4 Ugast na jednani vyboru

(1)

()

3)

(4)

Jednani vyboru se ucastni jeho Clenové. Jejich Clenstvi je nezastupitelné. Vybor si
muze pfizvat na jednani dal$i odborniky, ktefi se jednani vyboru ztuc¢astiuji s hlasem
poradnim. O ucasti pfizvanych osob na jednani vyboru rozhoduji jeho ¢lenové
hlasovanim.

Nemuze-li se ¢len vyjimecné zucastnit jednani vyboru, oznami predem predsedovi
vyboru divody své nepfitomnosti, pfip. své stanovisko k projednavané zalezitosti.
Toto stanovisko vSak nenahrazuje hlasovani a jiny &len vyboru nemize za
nepfitomného ¢lena vyboru hlasovat.

Ve vyjime&ném pfipadé, zejména neni-li fyzicka pfitomnost ¢lena vyboru mozna, se
muaze C&len vyboru zucastnit jednani vyboru prostifednictvim videokonference. V
takovém pfipadé tento ¢len vyboru da na védomi pfedsedovi vyboru, popfipadé
mistopfedsedovi vyboru, jedna-li se o predsedu, nejméné 7 dnl pfed konanim
jednani vyboru, Ze si pfeje vyuzit tento zplsob ucasti a jeho divod. Pfedseda vyboru,
popfipadé mistopfedseda vyboru na jednani vyboru zajisti zafizeni, na kterém bude
videokonference probihat.

O ucasti na jednani vyboru se pofidi prezenéni listina s vlastnoruénim podpisem
kazdého ucastnika. V pfipadé ucasti prostfednictvim videokonference stvrdi za ¢lena
vyboru jeho ucast pfedseda vyboru, popfipadé mistopfedseda vyboru, vyuzil-li u€asti



prostfednictvim videokonference pfedseda vyboru, a za jméno ¢lena vyboru uvede
do listiny pfitomnych "prostfednictvim videokonference". Prezencni listina tvofi
pfilohu zapisu z jednani vyboru.

Clanek 5 Usneseni vyboru a hlasovani

(1)

(@)

(©)

Vybor je zplUsobily se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢lend.

Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila svij souhlas nadpolovi¢ni vétSina
vSech ¢lenud vyboru (§ 118 odst. 3 zakona o obcich).

Usneseni, stanoviska a zavéry vyboru vyzadané k materialim zastupitelstva se
uvadeéji jako pfiloha materialu, pfip. jsou pfedsedou vyboru sdélena na zasedani
zastupitelstva.

Clanek 6 Jina ustanoveni

(1)

()

(©)

Vybory predkladaji nejméné jednou za rok zastupitelstvu zpravu o své &innosti,
a to zpravidla pisemné.

V zajmu uspésného plnéni spoleénych ukoll vybory vzajemné spolupracuji, popf.
koordinuji svou Cinnost ve vécech spole¢nych pro vice odvétvi. VyZzaduje-li to zajem
véci, mohou vybory jednat spoleCné a podavat zastupitelstvu spolecné zpravy,
navrhy, stanoviska apod.

Pisemnosti vyhotovené vybory se oznaduji v zahlavi nazvem obce, uvedenim
zastupitelstva a nazvem vyboru, ktery pisemnost vyhotovil (§ 111 zakona o obcich).

Ill. ZAVERECNA USTANOVENI

Jednaci fad zastupitelstva obce a vybor( zastupitelstva obce schvalilo zastupitelstvo
usnesenim €. x/x ze dne xx. xX. 20xx s uc€innosti od xx. xx. 20xx.

(1)

IV. Priloha

Adresaty pozvanek na zasedani zastupitelstva jsou:
a) Clenové zastupitelstva,
b) tajemnik obecniho ufadu,
¢) vedouci odbor(i obecniho ufadu,

d) zastupci pravnickych osob, které obec zalozila nebo zfidila, o jejichz pozvani
rozhodla rada nebo pozadal ¢len zastupitelstva,



e) dalSi osoby, o jejichz pozvani rozhodla rada nebo pozadal ¢len zastupitelstva.
(2) Adresaty materiall pro zasedani zastupitelstva jsou:

a) Clenové zastupitelstva,

b) tajemnik obecniho uUfadu,

c) vedouci odbord obecniho ufadu.
(3) Adresaty usneseni zastupitelstva jsou:

a) Clenové zastupitelstva,

b) vsSichni, ktefi maji usneseni pinit nebo jsou v usneseni pozadani o soucinnost
a spolupraci.



	Obsah
	I. JEDNACÍ ŘÁD ZASTUPITELSTVA OBCE
	Článek 1 Úvodní ustanovení
	Článek 2 Pravomoci zastupitelstva
	Článek 3 Svolání zastupitelstva
	Článek 4 Příprava zasedání zastupitelstva
	Článek 5 Účast členů zastupitelstva na zasedání
	Článek 6 Program zasedání zastupitelstva
	Článek 7 Průběh zasedání zastupitelstva
	Zahájení zasedání
	Rozprava
	Přestávka v jednání

	Článek 8 Příprava usnesení zastupitelstva
	Článek 9 Usnesení zastupitelstva, hlasování
	Článek 10 Dotazy, připomínky a podněty členů zastupitelstva
	Článek 11 Péče o nerušený průběh zasedání zastupitelstva
	Článek 12 Pořizování záznamů
	Článek 13 Ukončení zasedání zastupitelstva
	Článek 14 Vydávání obecně závazných vyhlášek obce
	Článek 15 Pracovní komise
	Článek 16 Organizačně technické záležitosti
	Článek 17 Zabezpečení a kontrola usnesení zastupitelstva
	Článek 18 Další povinnosti členů zastupitelstva
	Článek 19 Další ustanovení

	II. JEDNACÍ ŘÁD VÝBORŮ
	Článek 1 Úvodní ustanovení
	Článek 2 Postavení výboru
	Článek 3 Jednání výboru
	Článek 4 Účast na jednání výboru
	Článek 5 Usnesení výboru a hlasování
	Článek 6 Jiná ustanovení

	III. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
	IV. Příloha

